CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

NOMBRE: Omar Sarmiento Cruz

EDAD: 33 Afios

ESTADO CIVIL: Uni6n Libre

CURP: SACO840112HDFRRMO03

RFC: SACO840112M15

DOMICILIO: Sto. Domingo Tehuantepec, Barrio Santa Maria Calle. Cosijopi #4
NUMERO TELEFONICO: 971 5224050 Ext. 115

EMAIL- jhocker77@hotmail.com & sarmiento@sandunga.unistmo.edu.mx
PERFIL:

NIVEL ACADEMICO: Licenciatura en Bibliotecologia (Universidad Auténoma de Chiapas)

AREA: Ciencias Sociales y Humanidades

EXPERENCIA LABORAL

Conocimiento general en Bibliotecas y en Archivos. Planificacién y organizacién de los recursos
y servicios bibliotecarios, procesos técnico, organizacion de bibliotecas escolares y
universitarias, organizacién de archivos, encuadernacién, gestién de recursos electronicos,
gestion de bases de datos, difusion y actualizacion de los servicios bibliotecarios, visitas
guiadas, reparacion de los libros y revistas, serigrafia para empastados de libros.

CURSO TOMADOS:

>

Constancia por haber cursado satisfactoriamente el taller de “Seguridad y Respuesta
Ante Emergencias” (Septiembre del 2016)

> Reconocimiento por asistir al foro “El bibliotecélogo en la sociedad de la informacién y
el conocimiento” (Octubre del 2007).
> Constancia por ser asistente en el V Congreso Estatal de Bibliotecologia “La biblioteca y
su impacto en la sociedad del conocimiento” (Noviembre del 2008).
> Constancia por su participacion en el Curso-Taller “Estrategias de atencion a la
diversidad” dirigido a personal administrativo de la Facultad de Humanidades C-VI.
(Julio 2010).
CURSOS IMPARTIDOS:
> Reconocimiento por haber impartido el curso de induccidon a los alumnos de nuevo
ingreso de la Facultad de Humanidades C-VI (Agosto del 2008).
> Reconocimiento por haber impartido el taller de encuadernacion y restauracion de los
libros en la biblioteca de la preparatoria N° 2 del Estado de Chiapas. (Enero del 2009).
> Constancia por haber organizado documentos que se generan en la misma facultad.
Aplicando las normas archivisticas (2009).
> Constancia por haber participado como instructor del taller: Encuadernacion vy
Restauracion de documentos en las jornadas de Desarrollo Personal. (Agosto-Diciembre
2011).
SERVICIO SOCIAL:

En el Programa “Actualizacion de la Biblioteca”. En la Escuela Preparatoria N© 2 del Estado,
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Periodo Marzo-Septiembre del 2008.



HISTORIAL LABORAL

UNIVERSIDAD DEL ISTMO CAMPUS TEHUANTEPEC
TEHUANTEPEC, OAXACA (2012 A LA FECHA)
PUESTO: Jefe de Departamento de Biblioteca y Coordinador de Archivo
FUNCIONES:
> Actualizacién del reglamento interno.
> Actualizacion, disefio e implementacion de recursos electrdnicos (catalogo en linea,
préstamo automatizado, bases de datos, recursos de acceso abierto, nuevas
adquisiciones).
Administracion de los recursos materiales, humanos y de informacion con los que
cuenta la biblioteca.
Difundir y promocion de los servicios bibliotecarios via correo electrdnico.
Disefio, recoleccién, confesién y reporte de estadisticas.
Elaboracion de inventarios internos.
Establecer convenios de préstamo interbibliotecario con instituciones educativas.
Gestion y mantenimiento de las colecciones bibliograficas.
Gestionar las solicitudes de préstamos interbibliotecarios con las instituciones que se
tienen convenios.
Organizacion, actualizacién y depuracion del sistema automatizado SIABUC.
Organizacion, control y difusion de material bibliografico, hemerografico y audiovisual.
Plan de trabajo anual.
Planificacion y coordinacion de los procesos técnicos (clasificacion, catalogacion,
procesos fisicos, etc.).
Planificar, organizar y supervisar las actividades realizadas por el personal adscrito a la
biblioteca, definir responsabilidades, distribuir tareas y supervisar su ejecucion.
> Recibe material bibliografico, hemerografico y audiovisual.
> Recuperacion de informacion selectiva.
> Seguimiento en la autorizacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de la
Universidad del Istmo
» Servicio a usuarios.
> Vigilar el orden en biblioteca.
UNACH FACUL,TAD DE HUMANIDADES CAMPUS VI.
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS (2003-2012)
PUESTO: Encargado del Taller Integral de Organizacion Documental y Procesos Técnicos de la
Facultad de Humanidades, C-VI.
FUNCIONES:
> Empastado de los libros deteriorados por su uso.
> Impartir cursos de encuadernacion.
> Procesos técnicos (clasificacion, catalogacion, procesos fisicos, etc.).
> Serigrafia a los libros empastados.
UNIVERSIDAD DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DESCARTES
CIUDAD: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS. (2009-2012)
PUESTO: Encargado del Centro de Informacion.
FUNCIONES:
Asignacién de nimeros de adquisicion.
Coordinacion de visitas guiadas a la biblioteca.
Elaboracién y alfabetizaciéon de catalogos.
Planificacion y coordinacion de los procesos técnicos (clasificacion, catalogacion,
procesos fisicos, etc.).
Préstamo interno de equipo audio visual.
Préstamo de material bibliografico (interno, externo)
Recibo, proceso fisico y clasificacion.
Requisicion de material bibliografico.
Seleccion y organizacion de publicaciones periddicas.
Seleccion y sellado las obras de consulta.
Servicio de fotocopiado e impresion.
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